
一、二类汽车维修企业

经营备案登记申请表
（2016版）

企业名称:                                    
企业地址:                                    
邮政编码:                                    
经营类别:                                    
经营范围:                                    

联系电话:                                    
联 系 人:            电话:                   

填表日期:            年     月     日        
填 表 说 明

一、企业名称：按营业执照的企业名称填写。

二、企业地址：按详细通讯地址填写。

三、经营类别：分为一类汽车维修和二类汽车维修。一、二类汽车维修企业若为连锁型企业，应在上述经营类别之后增加“(连锁型总店)”、“(连锁型直营店)”或“(连锁型加盟店)”。

四、经营范围：

一、二类汽车维修企业经营范围分为乘用车维修、客车维修(小型客车维修)、客车维修、货车维修(小型货车维修)和货车维修。经营危险货物运输车辆维修的一类汽车维修企业，在经营范围中应增加“危险货物运输车辆维修”。

五、经济类型：按营业执照经济类型填写。

六、人员配备情况：按从业人员主要承担的工作岗位或工种填写。
七、所在国省道代码：所处国、省道的名称，如G104；

路线名称：国、省道路线起讫点，如北京—福州；

桩号里程：所处具体路线桩号里程位置，如2329K+875。

八、申请人应在“企业自查情况”栏中确认各类人员是否已培训且符合要求，或者未培训或不符合要求，确认方式在相应行的□中打“√”，二者选一。。

九、设备清单中，未列出的设备或者型号等项目不同的设备，可在“空格栏”中填报或另加页。

十、从事危险货物运输车辆维修的一类汽车整车维修企业，除填报相应一类汽车维修经营申请表外，还应另填报危险货物运输车辆维修的附加申请表。

一、申 请 书

	填写或粘贴


备注：申请书主要内容应包括：1、汽车维修经营投资总额、注册资本、经济类型、经营类别及范围、模式、规模、期限等；2、汽车维修企业从业人员基本情况、厂址方位示意图、厂房工艺布置图等。

二、维修企业基本概况(1)

	企业名称
	

	经营地址
	
	联系电话
	

	注册地址
	
	传真电话
	

	邮政编码
	
	电子信箱
	

	企业编码
	
	营业执照号
	

	经济类型
	
	注册资金
	

	开户银行
	
	银行帐号
	

	经营类别
	
	经营范围
	

	主修车型
	
	工时单价
	                        元/小时

	  所在国、

省道代码
	
	路线名称
	
	桩号里程
	

	是 否

特约维修
	
	特约车型
	
	

	是 否

救援服务
	
	救援车辆数
	3
	24小时

救援电话
	

	是 否

连锁经营
	
	设立技术服务总部地址
	

	面 积
(平方米)
	占地总面积
	接待室面积(客户休息室面积)
	生产厂房面积
	停车场面积

	
	
	(           )
	
	

	法人代表
	
	联系电话
	办公：                手机：

	企 业

管理负责人
	
	联系电话
	办公：                手机：

	技术负责人
	
	联系电话
	办公：                手机：

	质量检验人员
	
	联系电话
	办公：                手机：

	质量检验人员
	
	联系电话
	办公：                手机：

	质量检验人员
	
	联系电话
	办公：                手机：

	质量检验人员
	
	联系电话
	办公：                手机：

	质量检验人员
	
	联系电话
	办公：                手机：


二、维修企业基本概况(2)
	人员配备情况(人)
	在职总人数
	管理人员
	维修人员
	其 他

	
	
	
	
	

	管

理

人

员(人)
	企业管理负责人
	

	
	技术负责人
	

	
	质量检验人员
	

	
	业务接待员
	

	
	价格结算员
	

	
	其他管理人员
	

	
	合  计
	

	维

修

人

员

(人)
	机修人员
	

	
	电器维修人员
	

	
	钣金(车身修复)人员
	

	
	涂漆(车身涂装)人员
	

	
	检测人员
	

	
	其他维修人员
	

	
	合  计
	

	法人代表身份证明复印件粘贴处
	我声明本申请表及随附材料中提供的信息均真实可靠，我知悉若有故意提供虚假信息，取得的机动车维修经营许可将被撤销，我承诺将遵守《道路运输条例》和《机动车维修管理规定》等政策和规定。

法人代表(或负责人)签名：

申请单位(章)

年    月    日


三、核查与备案意见

	核定

经营

类别
	

	核定

经营

范围
	

	审核组

意　见
	审核人:

年     月     日

	备案

机关

决定
	                  备案机关(章)

负责人:                   年     月     日

	
	经营备案证号
	

	
	领 证 人
	
	领证日期
	     年    月   日


四、组织管理条件

	项目
	基本要求
	企业自查情况
	审核情况

	经

营

管

理
	1.应建立健全组织管理机构，设置经营、技术、业务、质量、配件、检验、档案、设备、生产和安全环保等管理部门并落实责任人。
	
	

	
	2.具有现行有效的与汽车维修有关的法律、法规、规章和标准等文件资料。
	
	

	
	3.具有规范的业务工作流程，公开业务受理程序、服务承诺和用户抱怨受理程序等，并明示经营许可证、标志牌、配件价格、工时定额和价格标准等。
	
	

	
	4.建立并执行价格备案及公示、汽车维修合同、汽车维修费用结算清单、汽车维修记录、统计信息报送和安全生产管理等制度。
	
	

	
	5.维修过程、配件管理、费用结算和维修档案等实现电子化管理。
	
	

	质

量

管

理
	1.建立完善的质量管理体系。建立并执行汽车维修质量承诺、进出厂登记、检验、竣工出厂合格证管理、汽车维修档案管理、标准和计量管理、设备管理、配件管理、文件资料有效控制和人员培训等制度。
	
	

	
	2.汽车维修档案应包括维修合同（托修单），进厂、过程、竣工检验记录，竣工出厂合格证存根，维修结算清单，材料清单等。
	
	

	
	3.配件管理制度应规定配件采购、检查验收、库房管理、信息追溯、配件登记及台账、索赔等要求。
	
	

	
	4.应具有所维修车型的维修技术资料及工艺文件，确保完整有效并及时更新。
	
	


五、人员条件

	序号
	姓 名
	性别
	出生年月
	学历
	所学专业
	技术

职称
	技能工种及等级
	所在

岗位
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	安全生产管理人员
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	技术负责人
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	质检员
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	质检员
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	电器
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	业务接待
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	价格核算员
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	机修工
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	机修工
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	机修工
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	钣金工
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	喷漆工
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表按企业管理负责人等管理人员、技术负责人、质量检验人员、业务接待员、价格结算员、机修人员、电器维修人员、钣金人员、涂漆人员、检测人员、安全生产管理人员和其他人员等顺序自上而下填写。

六、安全管理人员配备一览表

	序号
	姓 名
	性别
	出生年月
	学历
	所学专业
	所在

岗位
	备注

	
	
	
	
	
	
	安全负责 人
	

	
	
	
	
	
	
	安全管理人员
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表按企业管理负责人等管理人员、技术负责人、质量检验人员、业务接待员、价格结算员、机修人员、电器维修人员、钣金人员、涂漆人员、检测人员、安全生产管理人员和其他人员等顺序自上而下填写。

七、安全生产与环境保护条件

	项目
	基本要求
	企业自查情况
	审核情况

	安

全

生

产
	1.建立并实施与其维修作业内容相适应的安全管理制度和安全保护措施。
	
	

	
	2.制定各类机电设备的安全操作规程，并明示在相应的工位或设备处。
	
	

	
	3.使用与存储有毒、易燃、易爆物品和粉尘、腐蚀剂、污染物、压力容器等，均应具备相应的安全防护措施和设施。安全防护设施应有明显的警示、禁令标志。
	
	

	
	4.安全、消防设施的设置地点应明示管理要求和操作规程。
	
	

	
	5.具有安全生产事故的应急预案。
	
	

	
	6.配备安全生产管理人员。
	
	

	
	7.安全生产管理人员经培训，熟知国家安全生产法律法规，具有汽车维修安全生产作业知识和安全生产管理能力。
	□已培训且符合要求

□未培训或不符合要求
	——

	环

境

保

护
	1.具有废油、废液、废气、废水（以下简称“四废”）、废蓄电池、废轮胎、含石棉废料及有害垃圾等物质集中收集、有效处理和保持环境整洁的环境保护管理制度，并有效执行。有害物质存储区域应界定清楚，必要时应有隔离、控制措施。
	
	

	
	2.按生产工艺配置处理“四废”及采光、通风、吸尘、净化、消声等设施。
	
	

	
	3.涂漆车间应设有专用的废水排放及处理设施，采用干打磨工艺的，应有粉尘收集装置和除尘设备，并应设有通风设备。
	
	

	
	4.调试车间或调试工位应设置汽车尾气收集净化装置。
	
	


八、设施条件

	项目
	基本要求
	企　业

自查情况
	审核情况

	接待室(含客户休息室)
	设有接待室。一类企业的接待室面积不小于80㎡，二类企业的接待室面积不小于20㎡。
	
	

	
	接待室应整洁明亮，明示各类证、照、主修车型、作业项目、工时定额及单价等，并应有供客户休息的设施。
	
	

	生

产

厂

房

及

场

地
	生产厂房地面应平整坚实。生产厂房面积应能满足设备的工位布置、生产工艺和正常作业，并与其经营业务相适应。一类企业的生产厂房面积不小于800㎡。二类企业生产厂房面积不小于200㎡。
	
	

	
	生产厂房内应设有总成维修间。一类企业总成维修间面积不小于30㎡，二类企业总成维修间面积不小于20㎡，并设置总成维修所需的工作台、拆装工具、计量器具等。
	
	

	
	生产厂房内应设有预检工位，预检工位应有相应的故障诊断、检测设备。
	
	

	
	租赁的生产厂房应具有合法的书面合同书（合同中应体现租赁面积），租赁期限不得少于1年。
	
	

	
	从事燃气汽车维修的企业，应有专用维修厂房，厂房应为永久性建筑，不得使用易燃建筑材料，面积应与生产规模相适应。厂房内通风良好，不得堆放可能危及安全的物品。厂房周围5m内不得有任何可能危及安全的设施。
	
	

	
	从事燃气汽车维修的企业，还应设有密封性检查、卸压操作的专用场地，可以设在室外。应远离火源，应明示防明火、防静电的标志。
	
	

	停

车

场
	应有与承修车型、经营规模相适应的合法停车场地，并保证车辆行驶通畅。一类维修企业的停车场面积不小于200㎡。二类企业的停车场面积不小于150㎡。不得占用公共用地。
	
	

	
	停车场地面应平整坚实，区域界定标志明显。
	
	

	
	租赁的停车场地应具有合法的书面合同书（合同中应体现租赁面积），租赁期限不得少于1年。
	
	


九、汽车维修企业设备配备条件

	序
号
	名 称
	数量
	型 号
	出厂日期
	检定日期
	自备
	外协
	审核情况
	备 注

	一
	仪表工具
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	气缸压力表
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	2
	燃油压力表
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	3
	液压油压力表
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	4
	真空表
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	5
	轮胎气压表
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	6
	空调检漏设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	7
	扭力扳手
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	8
	气体压力及流量检测仪
	
	
	
	
	
	
	
	燃气汽车维修企业必备

	9
	便携式气体检漏仪
	
	
	
	
	
	
	
	燃气汽车维修企业必备

	二
	专用设备
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	废油收集设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	2
	齿轮油加注设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	3
	液压油加注设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	4
	制动液更换加注器
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	5
	脂类加注器
	
	
	
	
	
	
	
	客车类、货车类必备

	6
	轮胎轮辋拆装设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	7
	轮胎螺母拆装机
	
	
	
	
	
	
	
	客车类、货车类必备

	8
	车轮动平衡机
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	9
	四轮定位仪
	
	
	
	
	
	
	
	二类允许外协

	10
	转向轮定位仪或四轮定位仪
	
	
	
	
	
	
	
	二类企业允许外协，一类大型货车维修企业可用侧滑台代替

	11
	汽车空调制冷剂回收净化加注设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	12
	总成吊装设备或变速箱等总成顶举设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	13
	汽车举升机或地沟
	
	
	
	
	
	
	
	必备，一类不少于5台（个），二类不少于2台（个）

	14
	汽车故障电脑诊断仪
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	15
	蓄电池检查、充电设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	16
	打磨抛光设备
	
	
	
	
	
	
	
	二类企业允许外协

	17
	除尘除垢设备
	
	
	
	
	
	
	
	二类企业允许外协

	18
	车身整形设备
	
	
	
	
	
	
	
	二类企业允许外协

	19
	车体校正设备
	
	
	
	
	
	
	
	二类企业允许外协

	20
	喷烤漆房及喷枪等设备
	
	
	
	
	
	
	
	一类大中型客车维修企业允许外协，二类企业 允许外协

	21
	喷油器试验设备
	
	
	
	
	
	
	
	必备

	22
	氮气置换装置
	
	
	
	
	
	
	
	针对燃气汽车维修企业

	23
	排气分析仪
	
	
	
	
	
	
	
	针对非电动车维修企业 

	三
	电动汽车维修专用
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	绝缘电阻测试仪
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	气密性检测仪
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	动力电池充放电机
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	动力电池模组充放电机
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	动力电池均衡设备
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	动力电池诊断设备
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.各种设备应能满足加工、检测精度的要求和使用的要求，并应符合相关国家标准和行业标准的要求。

2.允许外协的设备，应具有合法的合同书，其技术状况应符合相关国家标准和行业标准要求。

十、汽车维修管理制度、岗位责任制和安全操作规程目录

	序号
	各项制度和操作规程名称
	审核情况

	1
	维

修

管

理

制

度
	质量管理制度
	

	2
	
	安全生产管理制度
	

	3
	
	车辆维修档案管理制度
	

	4
	
	人员培训制度
	

	5
	
	设备管理制度
	

	6
	
	配件管理制度
	

	7
	
	环境保护管理制度
	

	8
	岗

位

责

任

制
	机修人员岗位责任制
	

	9
	
	电器维修人员岗位责任制
	

	10
	
	钣金（车身修复）人员岗位责任制
	

	11
	
	涂漆（车身涂装）人员岗位责任制
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	安

全

操

作

规

程
	台钻安全操作规程
	

	17
	
	台钳安全操作规程
	

	18
	
	砂轮机安全操作规程
	

	19
	
	空气压缩机安全操作规程
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	


备注：表格栏目填写不够的，可自行增加。
十一、汽车维修有关法规与技术标准目录

	序号
	维修法规与技术标准
	审核情况
	备注

	1
	《中华人民共和国安全生产法》
	
	

	2
	《福建省安全生产条例》
	
	

	3
	《中华人民共和国道路运输条例》
	
	

	4
	《福建省道路运输条例》
	
	

	5
	《机动车维修管理规定》
	
	

	6
	《汽车维修质量管理办法》
	
	

	7
	《汽车维修质量纠纷调解办法》
	
	

	8
	《汽车大修竣工出厂技术条件》（GB/T 3798）
	
	

	9
	《汽车维护、检测、诊断技术规范》（GB/T 18344）
	
	

	10
	《压缩天然气汽车维护技术规范》（GB/T 27876）
	
	燃气汽车维修企业必备

	11
	《液化天然气汽车维护技术规范》（JT/T 1009）
	
	燃气汽车维修企业必备

	12
	《汽车维护工艺规范》（DB35/T164－2013）
	
	

	13
	《事故汽车修复技术规范》（JT/T 795）
	
	

	14
	《机动车维修服务规范》（JT/T 816）
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	



14

